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Umowa nr OR.272.....2021 

o wykonywanie funkcji Inspektora Ochrony Danych  

 

Zawarta w dniu 01 kwietnia 2021r. w Ciepłowodach, pomiędzy: 

Gminą Ciepłowody, ul. Kolejowa nr 3, 57 – 211 Ciepłowody, NIP 887-16-35-208, 

REGON 890718432, reprezentowaną przez Wójta Gminy Ciepłowody - Łukasza 

Białkowskiego; przy kontrasygnacie Skarbnik Gminy Ciepłowody – Moniki 

Kowalskiej, zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 

a 

....................................................................................., NIP ............................., 

reprezentowanym przez ......................................................................................  

w dalszej części umowy „Wykonawcą”. 

 

§ 1. Słownik pojęć 

Ilekroć w niniejszej umowie jest mowa o: 

1) RODO – należy przez to rozumieć Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych); 

2) podmiot przetwarzający- należy przez to rozumieć osobę fizyczną lub prawną, 

organ publiczny, jednostkę lub inny podmiot, który przetwarza dane osobowe  

w imieniu administratora; 

3) organ nadzorczy – należy przez to rozumieć niezależny organ publiczny 

ustanowiony przez państwo członkowskie zgodnie z art. 51 RODO; 

4) Inspektora Ochrony Danych (IODO) – należy przez to rozumieć osobę wyznaczoną 

przez administratora danych osobowych na podstawie i zasadach określonych  

w art. 37 RODO. 

§ 2. Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest wykonywanie funkcji Inspektora Ochrony Danych  

w Urzędzie Gminy Ciepłowody oraz w następujących jednostkach 

organizacyjnych: 

1) Ośrodek Pomocy Społecznej w Ciepłowodach, 

2) Zespół Szkolno – Przedszkolny w Ciepłowodach, 

3) Zakład Wodociągów i Kanalizacji w Ciepłowodach, 

4) Żłobek Gminny w Ciepłowodach, 

5) Gminna Biblioteka Publiczna w Ciepłowodach, 

6) Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej – Gminny Ośrodek Zdrowia 

w Ciepłowodach, 

7) Gminny Ośrodek Kultury i Promocji w Ciepłowodach. 

2. Zakres zadań Inspektora Ochrony Danych obejmuje: 

1) informowanie administratora danych osobowych oraz pracowników, którzy 

przetwarzają dane osobowe, o obowiązkach spoczywających na nich 

wynikających z RODO oraz innych przepisów prawa powszechnie 

obowiązujących w zakresie ochrony danych osobowych i doradzanie im w tym 

zakresie, 

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisów prawa powszechnie 

obowiązującego w zakresie ochrony danych osobowych oraz wewnętrznych 
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regulacji w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podział obowiązków, 

działania zwiększające świadomość, szkolenia personelu uczestniczącego  

w operacjach przetwarzania oraz powiązane z tym audyty, 

3) udzielanie na żądanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz 

monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO, 

4) współpraca z organem nadzorczym, 

5) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach 

związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o których 

mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie 

konsultacji we wszelkich innych sprawach, 

6) prowadzenie rejestru zbiorów danych osobowych przetwarzanych przez 

Administratora Danych Osobowych, 

7) bieżące informowanie na piśmie Administratora Danych o wszelkich 

stwierdzonych nieprawidłowościach w zakresie zgodności przetwarzania 

danych osobowych z obowiązującymi przepisami prawa oraz współdziałanie 

w eliminacji powyższych nieprawidłowości,  

8) wypełnianie swoich zadań z należytym uwzględnieniem ryzyka związanego  

z operacjami przetwarzania, mając na uwadze charakter, zakres, kontekst i 

cele przetwarzania, 

9) wsparcie w przypadku wystąpienia incydentów bezpieczeństwa danych 

osobowych.  

3. W przypadku zmiany stanu prawnego dotyczącego Ochrony Danych Osobowych 

zakres obowiązków Inspektora Ochrony Danych zmieni się zgodnie z przepisami 

prawa. 

4. W ramach realizacji zadań opisanych w § 2 ust. 2 Wykonawca będzie: 

1) aktualizował oraz wdrażał dokumentację ochrony danych osobowych, 

2) nadzorował i monitorował procesy przetwarzania danych osobowych oraz 

przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, 

3) reprezentował Zamawiającego przed organem nadzoru oraz klientami  

i kontrahentami w zakresie ochrony danych osobowych, 

4) wspierał, szkolił i doradzał kadrze kierowniczej i pracownikom w zakresie 

przestrzegania polityk, regulaminów i wytycznych w zakresie ochrony danych 

osobowych, 

5) wspierał Zamawiającego w przypadku kontroli lub wystąpienia naruszenia 

bezpieczeństwa ochrony danych osobowych, 

6) prowadził audyty ochrony danych osobowych oraz poddawał przeglądom  

i uaktualniał dokumentację ochrony danych osobowych, 

7) weryfikował i aktualizował dokumenty, umowy, regulaminy, zapytania, 

klauzule oraz inne dokumenty z zakresu ochrony danych osobowych, 

8) rozpatrywał zapytania i skargi osób, których dane dotyczą, 

9) pomagał w realizacji obowiązków informacyjnych, w tym przy opracowywaniu 

odpowiedzi na zapytania, udzielaniu informacji, sprostowaniu, usuwaniu, 

przekazywaniu danych osobowych zgodnie z RODO, 

10) pomagał przy korzystaniu z usług podmiotów przetwarzających dane 

osobowe,  

w tym przygotowywał i aktualizował umowy powierzenia przetwarzania, 

11) przygotowywał opinie i informacje prawnych oraz udzielał odpowiedzi i 

pomocy prawnej w sprawach związanych z ochroną danych osobowych. 
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§ 3. 1. W odniesieniu do Urzędu Gminy Ciepłowody obowiązki Zleceniodawca będzie 

wykonywał osobiście w siedzibie Zleceniodawcy w wymiarze, co najmniej dwóch 

dni w miesiącu w wymiarze, co najmniej 5 godzin każdego z dyżurów, a nadto w 

dniu dyżuru Zleceniobiorca będzie również świadczył usługi dla Zakładu Wodociągów 

i Kanalizacji w Ciepłowodach, Ośrodka Pomocy Społecznej w Ciepłowodach oraz 

Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w Ciepłowodach Ośrodka Pomocy Społecznej  

w Ciepłowodach, Żłobka Gminnego w Ciepłowodach, Gminnej Biblioteki Publicznej  

w Ciepłowodach, Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej – Gminnego 

Ośrodka Zdrowia w Ciepłowodach oraz Gminnego Ośrodka Kultury i Promocji  

w Ciepłowodach – zgodnie z bieżącymi potrzebami jednostki; 

2. Zleceniobiorca w porozumieniu ze Zleceniodawcą i Kierownikami/Dyrektorami 

gminnych jednostek organizacyjnych będzie ustalał miesięczny harmonogram 

dyżurów. 

3. Poza zakresem, o którym mowa w ust. 1 Zleceniobiorca zobowiązuje 

się do świadczenia usługi poprzez: 

a) zapewnienie świadczenia usługi IOD za pośrednictwem kontaktu 

telefonicznego jak i poczty e – mail, w dniach od poniedziałku do piątku  

w godzinach pracy Urzędu Gminy Ciepłowody/gminnych jednostek 

organizacyjnych; 

b) konsultowanie działań podejmowanych przez Zleceniodawcę jak  

i wydawanie opinii w sprawach zgłaszanych drogą e – mail, z czasem 

udzielenia odpowiedzi do 4 dni roboczych. 

4. W przypadku zaistnienia koniecznej potrzeby Zleceniobiorca, w uzgodnieniu 

ze Zleceniodawcą ustali inny niż pierwotnie przyjęty w miesięcznym harmonogramie 

dzień tygodnia do świadczenia usługi. 

5. Zleceniodawca zobowiązuje się do współdziałania ze Zleceniobiorcą w zakresie 

koniecznym do właściwego wykonywania przedmiotu umowy, a Zleceniobiorca 

do terminowego wykonywania przekazanych przez Zleceniodawcę spraw, 

w kolejności ich wpływu i z uwzględnieniem terminów ustawowych oraz sądowych jak 

i szczególnych potrzeb zgłoszonych przez Zleceniodawcę. 

6. Zleceniobiorca zobowiązuje się świadczone usługi wykonywać niezwłocznie, 

uwzględniając charakter, stopień zawiłości, przygotowanie przekazywanych spraw 

i konieczność udzielenia dodatkowych informacji lub dostarczenia dokumentów. 

§ 4. 1. Wykonawca oświadcza, iż posiada wiedzę, doświadczenie niezbędne do 

wykonania usług objętych przedmiotem umowy (w tym zgodnie z art. 37 ust. 5 

RODO). 

2. Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia IODO zasobów niezbędnych  

do wykonania zadań oraz dostępu do danych osobowych i operacji przetwarzania. 

§ 5. Wynagrodzenie i czas trwania umowy 

1. Umowa obowiązuje od dnia 01.04.2021 r. na czas określony do dnia 31.12.2021 r. 

2. Każda ze stron może rozwiązać umowę z jednomiesięcznym okresem 

wypowiedzenia. 

3. Wypowiedzenie umowy wymagane jest w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

4. Wynagrodzenie miesięczne za prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy wynosi  

........................... zł. brutto (słownie: ..........................................................). 
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5. Wynagrodzenie zostanie przekazane na rachunek bankowy Wykonawcy  

nr ................................................................, w terminie 14 dni od jej dostarczenia  

do siedziby Zamawiającego. 

§ 6. Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązany jest wykonać na rzecz Zamawiającego przedmiot umowy  

z należytą starannością, sumiennością i rzetelnością zawodową, działając  

w interesie Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy wszelkie informacje dotyczące 

Zamawiającego, w zakresie bezpieczeństwa i wrażliwości informacji, w tym danych 

osobowych, uzyskane w związku z wykonywaniem niniejszej umowy. 

 

§ 7. Dane kontaktowe 

1. Osobami wskazanymi do kontaktu w kwestiach realizacji umowy są: 

1) ze strony Wykonawcy - ................................, tel. ........................., e-mail: 

................................................, 

2) ze strony Zamawiającego: 

a)  Magdalena Tęsna - Pitner – Sekretarz Gminy, tel. (74) 8103746, e – mail: 

sekretarz@cieplowody.pl 

b) Sebastian Hebda – Informatyk Urzędu, tel. (74) 8103556, e – mail: 

 informatyk@cieplowody.pl 

2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, będzie odbywać się poprzez pisemne 

zgłoszenie i nie wymaga zmiany treści niniejszej umowy. 

§ 8. Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy, zastosowanie będą miały 

przepisy ustawy Kodeks cywilny. 

3. Strony zgodnie oświadczają, że w przypadku sporów powstałych na tle realizacji 

umowy, dążyć będą do polubownego ich załatwienia. W przypadku, gdy nie dojdzie 

do załatwienia spraw w powyższy sposób, właściwym do jej rozstrzygnięcia będzie 

sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

dla każdej ze Stron. 

 

                   Zamawiający 

 

 

.....................................................                     

Wykonawca 

 

 

............................................................ 

 
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

zawarta dnia 01 kwietnia 2021 r. 
 

pomiędzy: ...................................................., z siedzibą .........................,  
NIP ............................., reprezentowanym przez ........................................, 
zwany w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym” 
oraz 
Gminą Ciepłowody, ul. Kolejowa nr 3, 57 – 211 Ciepłowody, NIP 887-16-35-208, 
REGON 890718432, reprezentowaną przez Wójta Gminy Ciepłowody - Łukasza 
Białkowskiego. 
 

mailto:iod@koptyra.pl
mailto:sekretarz@cieplowody.pl
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§ 1 Powierzenie przetwarzania danych osobowych 
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 
ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego 
w dalszej części „Rozporządzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach 
i w celu określonym w niniejszej Umowie. 
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe 
zgodnie z niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa 
powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 
3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające 
wymogi Rozporządzenia. 
 
§2 Zakres i cel przetwarzania danych 
1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie umowy 
o wykonywanie funkcji Inspektora Ochrony Danych z dnia 01 kwietnia 2021 r. 
nr OR.272......2021 r., dane pracowników administratora, klientów administratora 
itd. w postaci imion i nazwisk, adresu zamieszkania, nr PESEL itd. 
2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez 
Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu realizacji umowy zlecenie Przedmiotem 
Umowy jest wykonywanie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Urzędzie Gminy 
Ciepłowody. 
 
§3 Obowiązki podmiotu przetwarzającego 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych 
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 
odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których 
mowa w art. 32 Rozporządzenia. 
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy 
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych. 
3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania 
danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane 
w celu realizacji niniejszej umowy.   
4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, 
(o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez 
osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji 
niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, 
jak i po jego ustaniu. 
5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych 
z przetwarzaniem zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa 
wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego 
nakazują przechowywanie danych osobowych. 
6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi 
w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, 
której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 
Rozporządzenia. 
7. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych 
bez zbędnej zwłoki zgłasza je administratorowi w ciągu 24 h. 
 
§4 Prawo kontroli 
1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo 
kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu 
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy. 
2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy 
Podmiotu przetwarzającego i z minimum 7 dniowym jego uprzedzeniem. 
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3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych 
podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym 
niż 7 dni. 
4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje 
niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 
Rozporządzenia. 

 
§5 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 
1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową 
do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy  
po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.   
2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie  
na pisemne polecenie Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada  
na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu 
podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem 
przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora danych o tym 
obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi 
na ważny interes publiczny. 
3. Podwykonawca, o którym mowa w §3 ust. 2 Umowy winien spełniać te same 
gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej 
Umowie. 
4. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora 
za nie wywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony 
danych. 
 
§ 6 Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 
1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie 
danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie 
powierzonych 
do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 
Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności 
administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot 
przetwarzający danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji 
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, 
skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych,  
o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących 
przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych,  
w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Generalnego 
Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych 
osobowych powierzonych przez Administratora danych. 
 
§7 Czas obowiązywania umowy 
1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez czas określony 

od 01.04.2021 r. do 31.12.2021 r. 
2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem miesięcznego 

okresu wypowiedzenia. 
 
§8 Rozwiązanie umowy 
1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem 
natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzający: 

a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas 
kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie; 

b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową; 
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c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody 
Administratora danych; 

 
§9 Zasady zachowania poufności 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich 

informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych 
od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych 
uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie 
ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania  
w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane 
ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż 
wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji 
wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

 
§10 Postanowienia końcowe 
1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej  
ze stron. 
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu 
cywilnego oraz Rozporządzenia. 
3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy 
będzie sąd właściwy Administratora danych. 
 
 

 
______________________       ____________________ 

Administrator danych       Podmiot przetwarzający 
 


